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APRESENTACAO

O Manual aqui apresentado tem como objetivo fornecer orientacdes para a
realizacdo das Atividades Praticas Supervisionadas — APS — nos 89/7° semestres
do curso de Administracao. Trata-se de um trabalho semestral, extraclasse e

em equipes.

Como constam dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, as Atividades Praticas
Supervisionadas constituem-se em um meio ou instrumento pedagdgico para o
aprimoramento da aprendizagem por meio da aplicacdo dos conhecimentos

adquiridos em sala de aula a realidade.

Neste semestre, as equipes deverao utilizar as competéncias requeridas aos
futuros Bacharéis em Administragdo em uma simulagdo empresarial, o jogo de
empresas SDE - Simulacao de Estratégia. Ressalta-se que este jogo,
embora com a mesma estrutura geral, é diferente do jogo SES - Simulacdo de
Estratégia e Sustentabilidade que alguns alunos utilizaram nas APS do semestre

anterior, 0 7°/6° do curso de Administragao.

O SDE simula a realidade empresarial e, de forma dinamica, possibilita a
vivéncia do processo de tomada de decisoes tipicas das empresas, favorecendo
aos alunos um meio de reflexao critica sobre os fundamentos tedricos das

disciplinas cursadas durante o Ensino Superior em Administracao.

As equipes de alunos, no jogo, representam a diretoria da empresa — elas
mesmas definirdo o nome dessa empresa — que compete em um oligopdlio com

outras empresas virtuais ou empresas dirigidas por outras equipes da turma.
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1. PASSOS PARA A REALIZACAO DAS APS PELAS EQUIPES

Composicao das equipes com minimo 3 (trés) e maximo 6 (seis)
alunos. O Formulario de Composicao da Equipe (Anexo A) devera
ser preenchido e entregue ao Professor da Disciplina-Ancora do

semestre.

Cadastramento da equipe, realizado pelo representante da equipe,

no Sistema de Trabalhos Académicos, http://trabalhosacademicos.unip.br,

conforme cronograma neste manual, cujos dados serdo

transferidos, automaticamente, para a plataforma do Jogo SDE.

e Recebimento pelo aluno de mensagem (modelo abaixo) com os
dados de acesso a plataforma de simulacdo SDE, em sua conta de

e-mail “...@aluno.unip.br”, que terd sido encaminhada a LDP,

automaticamente, pela Instituicao.

' ND

Vs mmmer @

JOGOS DE EMPRESAS

. Simulacdo de
Prezado(a) (Nome do Aluno) SDE "m“/(f“o %

Estraté

Vocé foi cadastrado no SDE - Simulagao de Estratégia
da instituicdo UNIP como participante da edicdo (Nome da Edigdo)

Seu login de acesso € (RA do Aluno)

Clique no link abaixo para acessar sua plataforma:
(Link de acesso)

No seu primeiro acesso vocé devera definir sua senha.

IMPORTANTE: O SDE funciona adequadamente com navegadores de internet
mais recentes (IE9 ou superior, Google Chrome e Firefox).

Atenciosamente,

Suporte LDP


http://trabalhosacademicos.unip.br/
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e Acesso a plataforma da simulacdo via endereco

http://jogosempresariais.ead.unip.br/sde para realizagao, por parte das
equipes, das Atividades Praticas Supervisionadas, conforme este manual

do aluno e orientacOes disponiveis na prdpria plataforma do SDE.

e Elaboracdo, por parte das equipes, do Relatorio Final da APS, que
deve ser escrito e estruturado conforme modelo-padrdo disponivel na

pagina principal da simulacdo encerrada, na prépria plataforma do SDE.

e Baixa (Download) do arquivo PDF do Relatorio Final da APS,
disponivel na pagina principal da simulagdo encerrada, na plataforma do

SDE, ap0s finalizacao do relatorio.

e Entrega, por parte das equipes, ao Professor da Disciplina-i\ncora,
de uma cdpia impressa do Relatdrio Final da APS, na data estabelecida

no cronograma.

e Postagem, por parte das equipes, do Relatério Final da APS e das Fichas
(individuais) das APS (Anexo B), no Sistema de Trabalhos Académicos

(http://trabalhosacademicos.unip.br).

e Cumprimento dos cronogramas estabelecidos para a Simulacao de

Estratégia — SDE e pelo Coordenador Auxiliar do curso.

2 — RESPONSABILIDADES DOS ATORES
2.1 - Coordenador Auxiliar do Curso:
a) designar o professor da disciplina-ancora das APS do semestre;
b) cadastrar o professor da disciplina no simulador SDE, conforme

orientacao recebida através de e-mail do Suporte LDP, no prazo

previsto no cronograma deste manual;

¢) cadastrar a campanha das APS no Sistema de Trabalhos Académicos da

UNIP, conforme cronograma deste manual;


http://jogosempresariais.ead.unip.br/sde
http://trabalhosacademicos.unip.br/
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d) orientar o professor da disciplina-ancora quanto aos procedimentos

relativos a edicdo do simulador SDE;

e) Certificar-se se o professor da disciplina-ancora recebeu os Manuais

(Aluno e Professor), com informacdes referentes ao periodo, prazos e
procedimentos para o cadastro das equipes (no simulador SDE e no
Sistema de Trabalhos Académicos) e postagem dos relatérios finais, e
das Fichas de APS (individuais) no Sistema de Trabalhos Académicos

(conforme manual existente no respectivo sistema).

2.2 - Professor da Disciplina-Ancora das APS do semestre:

a)

b)

d)

f)

disponibilizar aos alunos o Manual das APS do semestre;

orientar os alunos sobre os procedimentos para a realizacao das APS a

partir das informagoes deste Manual das APS;

mediar e monitorar a composicao das equipes e orientar, sempre
dentro do periodo previsto no cronograma deste manual, para o

cadastramento da equipe no Sistema de trabalhos Académicos;

receber o Formulario de Composicdo das Equipes na data por ele

estabelecida;

orientar os alunos que eles receberao os dados de acesso a
plataforma do jogo SDE, através da conta de e-mail
institucional: “...@aluno.unip.br”. Para acessar essa conta, deverao
entrar no link: https://unip.br/presencial/. Ao entrarem,

visualizarao, abaixo do seu nome, o novo email.

acompanhar as equipes no trabalho junto ao SDE e esclarecer eventuais
dividas quanto a forma de realizacdo das APS do semestre,
considerando que as duvidas relacionadas ao funcionamento e
conteido do jogo podem ser esclarecidas pelo aluno no link
“FAQ". Ou, diretamente com o suporte da LDP, por meio do /ink

“Suporte”, na propria plataforma do jogo;


https://unip.br/presencial/
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g) comunicar a LDP, via suporte@Idp.com.br, qualquer alteragao ocorrida

h)

na formacao das equipes;

receber, na data estabelecida no cronograma deste manual, uma copia
impressa dos Relatdrios Finais das APS, elaborado conforme modelo-

padrao disponivel no simulador SDE e apresentado no ANEXO C;

i) orientar os representantes das equipes quanto aos procedimentos para

cadastramento da equipe, postagem dos Relatérios Finais e das Fichas

de APS (individuais) no Sistema de Trabalhos Académicos

(http:/ /trabalhosacademicos.unip.br), conforme respectivo manual.

2.3 — Equipes:

a)

realizar as APS utilizando o SDE — Simulagdo de Estratégia, conforme
o Manual do Aluno e as orientacOes disponiveis na propria plataforma do
simulador, seguindo, obrigatoriamente, o cronograma pré-

estabelecido neste Manual.

b) elaborar o Relatério Final da APS, respondendo as questdes do

d)

formulario com a participacdao de todos os integrantes da equipe, cujas
respostas irdo compor o relatério pré estruturado conforme padrdo

disponivel na etapa final de “Avaliagdo”, na prépria plataforma do SDE;

realizar a “Avaliacao pelos Pares”, com cada participante avaliando os
demais participantes da equipe, disponivel na etapa final de “Avaliacdao”,

na prépria plataforma do SDE;

preencher — para cada integrante — a Ficha de APS e entrega-la ao
representante da equipe para postagem no Sistema de Trabalhos

Académicos.

2.4 - Representantes das Equipes:

a)

comunicar ao Professor da Disciplina-Ancora do semestre quaisquer

mudancas ocorridas na equipe;


mailto:suporte@ldp.com.br
http://trabalhosacademicos.unip.br/
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b) entregar o Formuldario de Composicao da Equipe ao Professor da

Disciplina-Ancora do semestre, na data estabelecida;

C) cadastrar a equipe no Sistema de Trabalhos Académicos

(http://trabalhosacademicos.unip.br), conforme respectivo manual;

d)comunicar aos integrantes da equipe sobre a necessidade de permanecerem
atentos ao recebimento dos dados de acesso a plataforma do jogo SDE,
por meio de sua conta de e-mail “@aluno.unip.br” dentro do periodo
previsto no cronograma. Para que possam receber os comunicados do

simulador, deverao acessar a plataforma da UNIP: https://unip.br/presencial/,

fazer login e ao entrarem, visualizardo, abaixo de seu nome, o email (imagem).

=
e"\‘f“ L https://unip.br/presencial/central/ P-ac ” 2/ Universidade Paulista - UNIP ‘ ‘ o e &%
Arguive  Editar  Exbir  Favoritos entes  Ajuda

Segurana > Feramentes» @~ [0 0

v B v & v Piginav

UNIIP + ENSINO PRESENCIAL og novEDone. ) C3

UNIVERSIDADE PAULISTA o ENSINO A DISTANCIA emaildoaluno@aluno.unip.br  frea do Aluno Sair

JREADOALUNO  ~ SERVICOS @l f|lejlinf0O0=Q &

a & 0 0
SECRETARIA ON-LINE DISCIPLINA ON-LINE TRABALHOS ACADEMICOS MINHA BIBLIOTECA

(APS, ESTAGIO, PIM)

d) inserir as respostas da equipe no formulario especifico do Relatério
Final das APS, estruturado conforme modelo-padrdo disponivel na

etapa final de “Avaliacdo”, na propria plataforma do SDE;

e) baixar o arquivo PDF e entregar ao Professor da Disciplina-Ancora, na
data estabelecida, uma cdpia impressa do Relatério Final das APS
escrito e estruturado conforme modelo-padrao disponivel na etapa final

de “Avaliacao”, na propria plataforma do SDE;

f) postar o arquivo PDF do Relatério Final das APS e as Fichas de APS dos
integrantes da equipe (em um arquivo Unico) no Sistema de Trabalhos
Académicos no periodo estabelecido (conforme Manual do Sistema de

Trabalhos Académicos).


http://trabalhosacademicos.unip.br/
https://unip.br/presencial/
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3 - AVALIACAO

A avaliacdo das APS sera feita considerando:

e PARTICIPAGCAO, ou seja, o cumprimento, com pontualidade, das

orientacOes/etapas do trabalho pela equipe;

o« CONTEUDO do Relatério Final das APS, escrito e estruturado

conforme modelo-padrdo disponivel na etapa final de “Avaliacao”, na

propria plataforma do SDE;

RESULTADO DA AVALIACAO PELOS PARES, utilizada para
individualizar a nota final, com cada participante avaliando a participacao
e a contribuicdo dos demais integrantes da equipe. Esta avaliagao sera

realizada pelos integrantes da equipe na propria plataforma do jogo SDE.

4 - ORIENTAGOES FINAIS

Por ser um trabalho académico, o texto referente as APS deve privilegiar a

linguagem formal. Desse modo, as equipes devem observar as seguintes

orientagdes:

verbos nao devem ser usados na primeira pessoa, mas, sim, na terceira

pessoa;

palavras em outras linguas, que ndo a materna, devem ser grafadas em
italico, e somente utilizadas se nao houver equivalente na lingua

portuguesa;

em nenhuma hipétese, responder as questoes do relatorio final
com respostas Sim/Nao/Talvez ou qualquer outra expressao
sintética. E necessario que as equipes expandam as respostas para que
tenham sentido como texto independente, pois, o texto da pergunta nao

integra a estrutura final do relatdrio automatico.
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5 — CRONOGRAMA
CRONOGRAMA APS BASEADA NO SDE — Gestdao Mercadolégica
DATA HORA ATIVIDADES RESPONSAVEL
Data limite para cadastramento dos Coordenadores
17/08/2018 23:59 professores na plataforma do jogo SDE — "
. ~ L Auxiliares
Simulacao de Estratégia.
Data limite para cadastramento das APS do
21/08/2018 23:59 89/7%emestres no Sistema de Trabalhos Coorde;ljadores
N Auxiliares
Académicos
Inicio do periodo para cadastramento das
22/08/2018 08:00 equipes no Sistema de Trabalhos AlUnos
) Académico§ e entrega ao professor da
Disciplina-Ancora.
Fim do periodo para cadastramento das
03/09/2018 23:59 equipes no Sistema de Trabalhos AlUnos
) Académico§ e entrega ao professor da
Disciplina-Ancora.
06/09/2018 23:59 Dat_a limite para I|b_eragao do; dados das UNIP - TI
equipes para a LDP, via webservice.
) Comunicacdo automatica aos alunos e inicio
11/03/2018 10:00 das EdicOes — Etapa de Preparagao LDP
17/09/2018 03:00 Fim dz_a Preparagao e inicio da Etapa de LDP - automatico
Planejamento
24/09/2018 03:00 Fim do PIaneJaInento e inicio da Etapa de LDP - automatico
Implementacao — Periodo 1
28/09/2018 03:00 Fim do Periodo 1 e inicio do Periodo 2 LDP - automatico
04/10/2018 03:00 | Fim do Periodo 2 e inicio do Periodo 3 LDP - automatico
10/10/2018 03:00 | Fim do Periodo 3 e inicio do Periodo 4 LDP - automatico
16/10/2018 03:00 Fim do Periodo 4 e inicio do Periodo 5 LDP - automatico
23/10/2018 03:00 | Fim do Periodo 5 e inicio do Periodo 6 LDP - automatico
30/10/2018 03:00 | Fim do Periodo 6 e inicio do Periodo 7 LDP - automatico
06/11/2018 03:00 Fim do Periodo 7 e inicio do Periodo 8 LDP - automatico
Fim do Periodo 8, inicio da Etapa de
13/11/2018 03:00 | Avaliacdo e inicio da elaboracao do | LDP - automatico
Relatério Final da APS
Data-limite para conclusdo do Relatério Aluno Lider da
24/11/2018 23:59 Final da APS e postagem no Sistema de

Trabalhos Académicos

Equipe

A data para a entrega do relatério final impressa sera

Coordenador Auxiliar do campus.

estabelecida pelo
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ANEXO A - FORMULARIO DE COMPOSIGAO DA EQUIPE
APS — 2018/2° SEMESTRE - CURSO: ADMINISTRAGAO

DATA: ___ /_ /2018
Nome da empresa:
Turma: Classe:
Representante grupo: Tel.: E-mail:

Identificacao dos Integrantes das Equipes Foto
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
Nome: RA:
Tel.: E-mail:
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ANEXO B — FICHA DAS ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS —
APS

/ f//.) ‘y / s ) FICHA DAS ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS - APS

Atividades Préticas Supervisionadas (laboratdrios, atividades em biblioteca, Iniciagdo
UNIVERSIDADE PAULISTA o S " .
Cientifica, Trabalhos Individuais e em grupo, praticas de ensino e outras)

Nome do aluno:

Turma: RA:
Curso: Campus: Semestre: Turno:
ASSINATURA
ATIVIDADE DATA TOTAL DE HORAS ALUNO PROFESSOR
TOTAL DE HORAS:
DATA:
APROVADO/REPROVADO:

10



